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TITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 1° - O Regimento das Unidades Escolares, do Senac Sao Paulo, tem por finalidade definir e
sistematizar as normas que orientam a oferta de cursos e programas de educacao profissional

técnica de nivel médio, técnico integrado ao ensino médio e de formacdo inicial e continuada.

8§ 1° - As normas definidas e sistematizadas neste Regimento estdo complementadas em

documentos procedimentais que orientam a operacionalizagdo dos cursos e programas.

8§ 20 - As disposigdes contidas neste Regimento e nos documentos procedimentais aplicam-se a
todas as Unidades Escolares do Senac Sao Paulo.

§ 39 - A oferta de cursos técnicos integrados ao ensino médio nas Unidades Escolares esta sujeita

a normatizacdo especifica tratada em regulamento proprio.

8§ 4° - A oferta de cursos de graduacdo, pds-graduacdo e de extensao universitaria nas Unidades

Escolares esta sujeita a normatizacdo especifica tratada em regulamentos préprios.

TITULO II - DA INSTITUICAO

Capitulo I - Da Organizacao Técnico-administrativa

Artigo 2° - O Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial (Senac), criado pelo Decreto-lei n°

8.621, de 10 de janeiro de 1946, é uma instituicdo juridica de direito privado.

Paragrafo Gnico — O Senac Sao Paulo, com sede e foro no Estado de S3o Paulo, tem a missdo de

educar para o trabalho em atividades do comércio de bens, servigos e turismo.

Artigo 3° - S3o instancias da gestdo escolar dos cursos e programas de educacdo profissional

técnica de nivel médio e formagao inicial e continuada:

I. Conselho Regional;
II. Departamento Regional;

III. Supervisdo Educacional;
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IV. Unidades Escolares.

Artigo 4° - A natureza e atribuicdes do Conselho Regional e do Departamento Regional estdo

descritas em regimento proprio, conforme Resolugdo N° 855/2007, de 18 de maio de 2007.

Secao I - Da Supervisao Educacional

Artigo 5° - A Supervisdo Educacional é a instancia responsavel pela implementagdo das diretrizes
institucionais e da legislagdo educacional, definindo, organizando, orientando e avaliando os
processos educacionais, bem como por promover o alinhamento e o aprimoramento do trabalho,

para assegurar a qualidade no processo de ensino-aprendizagem.

Secao II - Das Unidades Escolares

Artigo 6° - As Unidades Escolares, mantidas pelo Senac Sao Paulo na capital e em cidades do
interior do Estado, sdo insténcias responsaveis pela oferta e gestdo de cursos e programas, no

formato presencial e a distancia, buscando atender as demandas locais do mercado de trabalho.

Artigo 7° - As Unidades Escolares podem ser credenciadas como polos de apoio presencial para o
desenvolvimento de cursos e programas no ambito da Rede Nacional de Educacdo a Distancia do
Senac, respeitando as Diretrizes Nacionais devidamente aprovadas pelo Conselho Nacional da

Instituigao.

Artigo 8° - As Unidades Escolares podem, respeitando as orientagdes institucionais, realizar
parcerias regulamentadas por acordos de cooperagao, convénios ou outros instrumentos legais,
com organizagdes educativas ou empresariais nacionais e internacionais para a oferta de cursos,
programas, estagios e outras atividades que tenham por objetivo contribuir para a formacao dos

alunos.

Paragrafo Gnico - Para o cumprimento de sua finalidade, cabe as Unidades Escolares elaborar e
atualizar seus Projetos Politicos Pedagdgicos, considerando a Proposta Pedagdgica, as orientagdes

institucionais e as demandas educacionais do seu entorno.
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Capitulo II - Da estrutura das Unidades Escolares

Secao I - Da Gestao
Artigo 9° - Sdo instancias da gestdo nas Unidades Escolares:

I. Direcdo;

II. Conselho Escolar;

III. Setor Técnico;

IV. Secretaria Escolar;

V. Setor Administrativo;
VI. Biblioteca;
VII. Setor de Atendimento.

Subsecao I - Da Direcao
Artigo 10 - A Direcao da Unidade Escolar, compreende a gestao educacional e administrativa.
Paragrafo Gnico — As atribuigdes do diretor sdo descritas em documentos orientadores proprios.

Artigo 11 - O exercicio da fungdo de diretor de Unidade Escolar estd condicionado a graduacdo

em Pedagogia ou pds-graduacdo na area de Educacao.
8§ 1° - Os diretores das Unidades Escolares sao designados pelo Diretor Regional.

§ 29 - As substituiges na Direcdo da Unidade Escolar devem ser autorizadas pela Geréncia de

Pessoal e comunicadas a Supervisao Educacional.
Subsecao II - Do Conselho Escolar

Artigo 12 - O Conselho Escolar é uma instancia de gestdo participativa que atua em questGes
educacionais com base nas diretrizes institucionais e tem atribuicdes que podem ser de natureza

consultiva, deliberativa ou normativa, sem prejuizo de outras que lhe forem designadas, sobre:

I. SituagBes ndo resolvidas em outras instancias da Unidade Escolar;
II. Situagdes disciplinares do aluno para deferimento do diretor;

III. Recursos de alunos sobre revisao de resultados.
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8§ 1° - Cabe ainda ao Conselho Escolar, na impossibilidade do docente responsavel, analisar os

pedidos de revisdo de resultados, na qual funcionard como instéancia Unica de deliberacdo.

8§ 29 - A gestdo participativa é uma forma de organizacdo que, por meio do didlogo e da reflexdo,
envolve toda a comunidade escolar, compreendida por docentes e demais atores educacionais,
alunos e familiares, profissionais e pessoas das regides atendidas pela Unidade Escolar, na

proposicao de objetivos, ideias, solucdes, decisdes e acompanhamento do processo educacional.
Artigo 13 - O Conselho Escolar sera constituido por:
I. Dois representantes discentes;
II. Dois representantes docentes;
III. O diretor;
IV. Um técnico de desenvolvimento profissional - area;
V. O técnico supervisor educacional/técnico de desenvolvimento profissional-educacional;
VI. Um representante da Secretaria Escolar;

VII. Um representante do Setor Administrativo.
8 1° - Para a realizacdo das reunides do Conselho, serd necessaria a presenga minima dos

representantes elencados nos incisos I, II, IV, V e VI e VII.
8§ 2° — Todos os representantes terdo direito a um voto por instdncia representada.

§ 39 - Conforme a necessidade e a natureza dos assuntos, outras pessoas da comunidade escolar

poderdo ser convidadas para contribuir com a atuacdao do Conselho, sem direito a voto.

8 4° - Em caso de empate, o voto decisério cabe a presidéncia, a ser exercida por um dos

representantes docentes.

Subsecgao III - Do Setor Técnico

Artigo 14 - O Setor Técnico é responsavel pelo planejamento, coordenagdo, acompanhamento

pedagdgico e divulgacdo da oferta da Unidade Escolar.

Paragrafo Gnico - As atribuigdes dos funciondrios do Setor Técnico sdo descritas em documentos

orientadores préprios.
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Subsecao IV - Da Secretaria Escolar

Artigo 15 - A Secretaria Escolar, sob a gestdo do secretario, é o setor responsavel pelo controle,
registro, expedicdo e guarda da documentagdo relativa a vida escolar dos alunos.

8§ 1° — As atribuicGes do secretario escolar sdo descritas em documentos orientadores préprios.

§ 29 - O exercicio da funcdo de secretario escolar esta condicionado a comprovacdo de conclusdo
em curso de graduagao.

8§ 3° - As substituicGes do secretario escolar devem ser previamente comunicadas a Supervisao

Educacional.

Subsecao V - Do Setor Administrativo

Artigo 16 - O Setor Administrativo, sob a responsabilidade do coordenador administrativo, no

limite de suas atribuigdes, compreende a gestdao administrativa e financeira da Unidade Escolar.

Paragrafo Gnico - As atribuicdes dos funcionarios do Setor Administrativo sdo descritas em

documentos orientadores préprios.

Subsecao VI - Da Biblioteca

Artigo 17 - A Biblioteca, sob a responsabilidade do bibliotecario, responde pela aquisicdo e
circulacdao do acervo bibliografico impresso, digital ou acessivel, que subsidia as acdes educacionais

e culturais das Unidades Escolares.

Paragrafo (nico - As atribuicdes dos funcionarios da Biblioteca sdo descritas em documentos
orientadores proprios.

Subsecao VII - Do Setor de Atendimento

Artigo 18 - O Setor de Atendimento tem por objetivo acolher e orientar os alunos e o publico em

geral a respeito dos servicos educacionais oferecidos.

Paragrafo Gnico - As atribuigdes dos funcionarios do Setor de Atendimento sdo descritas em

documentos orientadores préprios.
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TITULO III - DOS DOCENTES E DISCENTES

Capitulo I — Dos docentes

Artigo 19 - O corpo docente é responsavel pelo planejamento, mediacdo e avaliacdo do processo
de ensino-aprendizagem de acordo com as diretrizes institucionais para promover a aprendizagem

e o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao mundo do trabalho.

8§ 1° - Os integrantes do corpo docente serdo selecionados em funcao da qualificacdo e

experiéncia profissional, conforme perfil estabelecido nos Planos de Curso.

§ 29 - As atribuigdes dos docentes sdo descritas em documentos orientadores proprios.

Capitulo II - Dos discentes

Artigo 20 - O corpo discente, constituido pelos alunos regularmente matriculados, tem os

seguintes direitos e deveres:

I. Frequentar as aulas e demais atividades educacionais, aplicando o maximo empenho no
seu aproveitamento;
II. Dispor de condicOes propicias ao desenvolvimento de seu processo de aprendizagem;
ITI. Utilizar os servigos oferecidos observando as normas estabelecidas;
IV. Ser informado sobre o processo de ensino-aprendizagem, indicadores de desempenho,
frequéncia e resultados obtidos;
V. Manter seus dados cadastrais atualizados;
VI. Votar e ser votado nas eleicdes de representacao estudantil;
VII. Participar, por meio de representante eleito, das reunides do Conselho;

VIII. Respeitar e ser respeitado, por colegas e funcionarios, na sua singularidade pessoal e
cultural, sem discriminacdo em razdo de sua origem, raca, sexo, cor, idade, deficiéncia ou
qualquer outro condicionante que o coloque em condigao de vulnerabilidade social;

IX. Manter a convivéncia ética e respeitosa com colegas e funcionarios;

X. N&o portar objetos perigosos a sua integridade ou a de outrem;
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XI. Preservar o patrimdnio da instituicdo, respondendo por qualquer dano ou prejuizo que
venha a causar;

XII. Respeitar as normas disciplinares, de seguranca e de prevengdo de acidentes, tanto as
gerais como as especificas dos cursos ou programas;

XIII. Articular-se com representantes discentes para propor melhorias no processo de ensino-
aprendizagem;

XIV. Recorrer das decisdes junto aos 6rgdos deliberativos e executivos da Unidade Escolar;

XV. Cumprir integralmente as obrigagOes definidas no contrato de prestacdao de servigos

educacionais, no Manual do Aluno e as definidas neste Regimento.

Secao I - Da representacao discente

Artigo 21 - Cada turma de curso de educacdo profissional técnica de nivel médio ou de formacdo
inicial e continuada, na modalidade aprendizagem profissional comercial, devera indicar um

representante e seu respectivo suplente, tendo como principais atribuigdes:

I. Articular e mediar as relagbdes da turma com o corpo docente, coordenagao e demais
setores da Unidade Escolar;
II. Participar das reunides com Direcdo e corpo docente, quando solicitado;
III. Integrar as reunides do Conselho;
IV. Informar seus pares sobre os assuntos tratados nas reunides;
V. Levantar e encaminhar sugestdes e reivindicagdes da turma a Direcdo;
VI. Colaborar para a adaptagao dos colegas ao ambiente escolar;
VII. Contribuir para o bem-estar do grupo e para o bom desenvolvimento do processo de

ensino-aprendizagem.

Secgao II - Do regime disciplinar

Artigo 22 - A utilizagdo dos ambientes e recursos tecnoldgicos de aprendizagem estd sujeita a
observancia das normas contidas neste Regimento e no documento denominado Politica de

Seguranga da Informacgao (PSI).

Artigo 23 - Esgotadas as possibilidades de orientagé@o e didlogo, a ndo observancia pelo aluno dos
deveres contidos neste Regimento constitui-se em ato de indisciplina punivel com as seguintes
penalidades:
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I. Adverténcia;
II. Suspensdo;

III. Desligamento.

Paragrafo Gnico — Em caso de extrema gravidade ou reincidéncia, assegurado o direito de defesa

dos envolvidos, podem ser aplicadas diretamente as sangdes previstas nos incisos II ou III.

Artigo 24 - Caberd a Direcdo da Unidade Escolar encaminhar a imediata apuragdao dos fatos e

responsabilidades, oferecendo prazo para a defesa, por escrito, do (s) aluno (s) envolvido (s).

8§ 1° - Encerrado o prazo para a defesa, cabera a Direcdo da Unidade Escolar, analisando os fatos

e documentos, decidir e aplicar as sancoes disciplinares previstas neste Regimento.

8§ 2° - Em caso de auséncia da Direcdo, a adverténcia podera ser aplicada pelo técnico de area ou

pelo técnico supervisor educacional.

8§ 39 - Os registros relativos as sangdes aplicadas deverdo ser assinados pelo aluno ou responsavel

e arquivados no respectivo prontuario.

TITULO IV - DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS
EDUCACIONAIS E DA ESTRUTURA DE CURSOS E
PROGRAMAS

Capitulo I - Dos principios e objetivos

Artigo 25 - A educacdo profissional técnica de nivel médio, os cursos técnicos integrados ao
ensino médio e a formacgdo inicial e continuada serdo desenvolvidos com base nos seguintes

principios:

I. A inclusdo social e o respeito a diversidade, consideradas como valores que qualificam e
enriquecem os processos educacionais, proporcionando condigdes de igualdade de acesso

e permanéncia na escola;

Fls: 11/24
Este Regimento é administrado pela GD3



Regimento das Unidades Escolares
Senac Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio

e Formacao Inicial e Continuada

II. Construgdo, disseminacdo e aplicagao de conhecimento que favorecam o desenvolvimento
de competéncias e autonomia do aluno, visando a educagdo de um cidaddo ético e
produtivo;

III. Atuacdo efetiva no processo de transformagdo econdmico-social que contribua para o
desenvolvimento sustentavel do pais;

IV. Investimento continuo no aprimoramento profissional de pessoas e organizacbes e na
melhoria dos processos de trabalho;

V. Avaliacdo sistematica da acdo institucional, buscando referenciais de exceléncia internos e

externos.

Artigo 26 - A educagdo profissional técnica de nivel médio, os cursos técnicos integrados ao
ensino médio e a formacdo inicial e continuada tém por objetivo a insercdo social e profissional e a
preparacdo para a acdo participativa, desenvolvendo pessoas para o trabalho, o exercicio da
cidadania e a melhoria da qualidade de vida.

Paragrafo Unico - O Senac Sdo Paulo se compromete com a formagdo de profissionais que
tenham como Marcas Formativas: dominio técnico-cientifico, visdo critica, atitude empreendedora,

sustentavel, colaborativa, atuando com foco em resultados.

Capitulo II - Da estrutura de cursos e programas

Secdo I - Da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

Artigo 27 - A educagdo profissional técnica de nivel médio compreende cursos de qualificacdo
profissional técnica, habilitacdo profissional técnica de nivel médio e especializacdao técnica de nivel
meédio, desenvolvidos de acordo com a legislacdo educacional, as diretrizes e normas institucionais,

compreendendo as seguintes modalidades:

I. Qualificacdo Profissional Técnica: propicia o desenvolvimento de competéncias
profissionais necessérias ao exercicio de uma ocupagdo reconhecida, integrando a
organizacdo curricular da habilitagcdo profissional técnica de nivel médio;

II. Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio: propicia o desenvolvimento de
competéncias profissionais necessarias ao exercicio de uma profissdo técnica de nivel

médio;
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III. Especializagdo Técnica de Nivel Médio: complementa ou aprofunda competéncias
profissionais j& desenvolvidas pelo profissional ou propicia o desenvolvimento de novas
competéncias relacionadas a habilitacdo profissional técnica de nivel médio a qual se

vincula.

Secao II - Da Formacao Inicial e Continuada

Artigo 28 - A formacdo inicial e continuada compreende cursos e programas destinados a
contribuir para o desenvolvimento ou aprimoramento de competéncias compativeis com a
complexidade tecnoldgica do trabalho e com o grau de conhecimento do aluno, seu nivel de
escolaridade e faixa etaria, observando as modalidades definidas no quadro geral de produtos e

servigos.
Capitulo III - Da organizagao curricular

Artigo 29 - Os cursos e programas da educacdo profissional técnica de nivel médio e de formacdo
inicial e continuada serdo organizados para o desenvolvimento de competéncias profissionais por
componentes curriculares, com ou sem terminalidade, de acordo com o0s respectivos Planos de

Curso.

Paragrafo Gnico - Desde agosto de 2015, os Planos de Curso sdo elaborados ou atualizados de

acordo com as premissas do Modelo Pedagdgico Senac.

Artigo 30 - O Plano de Curso € o documento que sistematiza o planejamento didatico-pedagdgico
e operacional dos cursos e programas da educacdo profissional técnica de nivel médio e da
formacado inicial e continuada, sendo condicdo indispensavel para a oferta, constituindo sua diretriz

primordial.

Paragrafo Unico — Os Planos de Curso da educacao profissional técnica de nivel médio deverao
ser aprovados pelo Conselho Regional.

Artigo 31 - A elaboragdo dos Planos de Curso deve observar os seguintes aspectos:

I. Atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais, as Diretrizes da Educacdo Profissional do

Senac e a legislagdo educacional;
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II. Observancia dos principios, valores e diretrizes contidos na Proposta Pedagdgica do Senac
e neste Regimento;

ITI. Explicitacao do Perfil Profissional;

IV. Integracgdo entre os componentes curriculares, favorecendo a abordagem interdisciplinar;

V. Flexibilizagdo curricular, a partir das possibilidades oferecidas na construcdo de itinerarios

formativos.

Artigo 32 - Os Planos de Curso podem ser ajustados sempre que a dinamica do mundo do

trabalho demandar, ou em funcdo de exigéncia legal. Os ajustes podem ser caracterizados como:

I. Atualizacdo que compreende os ajustes destinados a complementar ou aperfeicoar partes
ou itens do Plano de Curso e dispensa a submissdo ao Conselho Regional;

II. Reformulacdo que compreende os ajustes destinados a modificar aspectos estruturantes e
definidores da identidade do curso, sujeita obrigatoriamente a analise e aprovacdo do
Conselho Regional.

Capitulo IV - Do estagio profissional supervisionado

Artigo 33 - O estagio caracteriza-se como ato educativo supervisionado, obrigatério ou ndo
obrigatério, que visa o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do aluno para a vida cidada e para o

trabalho.

8§ 19 - Estdgio obrigatério é aquele cuja carga horaria total a ser cumprida pelo aluno é requisito

para a aprovacgao e obtencdo do documento de conclusao, conforme definido pelo Plano de Curso.

8§ 29 - Estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, cuja carga horaria
cumprida pelo aluno deve ser apostilada no documento de conclusdao, conforme definido pelo Plano

de Curso.

8§ 32 - O aluno podera requerer aproveitamento total ou parcial do estdgio obrigatério, a critério
da Unidade Escolar, mediante a comprovagdo do exercicio de atividades profissionais relacionadas

com o estagio e observéancia das normas dos érgdos profissionais.
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TITULO V - DAS FORMAS DE INGRESSO

Capitulo I — Da matricula

Artigo 34 - A matricula é o ato obrigatdrio que estabelece vinculo do aluno com a instituicdo de
ensino, formalizado mediante a apresentacdo dos documentos exigidos pelo Plano de Curso, a
assinatura no contrato de prestacao de servigos educacionais e o pagamento da primeira parcela,

quando houver.

Paragrafo unico- Nos cursos e programas de formacgdo inicial e continuada, a matricula de
pessoas com deficiéncia é condicionada as possibilidades de desenvolvimento independente do

nivel de escolaridade.

Capitulo II - Do cancelamento da matricula

Artigo 35 - Entende-se por cancelamento de matricula a interrupcdo definitiva do vinculo do aluno

com a instituicdo de ensino.

Secao I - Do cancelamento por iniciativa do aluno

Artigo 36 - O aluno pode solicitar cancelamento de sua matricula por meio de requerimento,

observando o disposto no Manual do Aluno.

Secao II - Do cancelamento por iniciativa institucional
Artigo 37 - O cancelamento pode ocorrer por iniciativa institucional, nas seguintes situagoes:

I. Quando o aluno for reprovado com mencéo final “"Ndo desenvolvida” ou “Insuficiente” em
componente curricular que seja pré-requisito para a continuidade do curso;
II. Quando for detectada a ndo observancia dos requisitos legais exigidos na matricula;
III. Quando da apuragado de falta disciplinar previstas no artigo 23 ou descumprimento deste

Regimento ou de outras normas internas.
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Capitulo III - Da transferéncia

Artigo 38 - A transferéncia é a movimentacdo do aluno, de acordo com a disponibilidade de
vagas, em cursos/programas do mesmo titulo, para outro turno na mesma Unidade Escolar ou

entre Unidades Escolares.

Capitulo IV - Do aproveitamento de competéncias para fins de

continuidade de estudos, certificacao ou revalidacao de diploma

Artigo 39 - As competéncias desenvolvidas em ambientes formais ou informais de aprendizagem
poderdo ser validadas para fins de aproveitamento e continuidade de estudos e certificagao,

respeitadas a legislagdo vigente e as normas institucionais, mediante solicitacdo dos interessados.

Artigo 40 - O Senac Sdo Paulo, com base em legislagdo especifica, confere validade a diplomas
expedidos por instituicdes estrangeiras de nivel técnico que sejam correspondentes ou analogos
aos ofertados por ele, mediante requerimento do interessado.

Artigo 41 - O aproveitamento de competéncias para fins de continuidade de estudos ou
certificacdo e a revalidacdo de diplomas estdo sujeitos a processos de avaliacdo especificos a que

devera submeter-se o interessado.

TiTULO VI - DA AVALIAGAO DO ALUNO

Capitulo I - Da avaliacao de aprendizagem

Artigo 42 - A avaliacdo de aprendizagem é continua, prevalecendo os aspectos qualitativos sobre

os quantitativos que considerem o desenvolvimento do aluno em todas as fases do curso.

§ 19 - Os critérios e os indicadores de avaliacdo, relacionados com as competéncias previstas nos
Planos de Curso, sao explicitados em documentos educacionais e devem ser comunicados aos

alunos no inicio das atividades educacionais e ao longo de todo o processo.
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8§ 29 - Devem ser priorizados procedimentos e instrumentos de avaliagdo integradores, atividades

significativas desenvolvidas individualmente ou em grupo, durante o processo de aprendizagem.

8 3° - Atendendo ao principio da avaliacdo continua e qualitativa, deverdo ser oferecidas aos
alunos oportunidades de recuperacao no decorrer do processo educacional, organizadas em

diferentes formatos que possibilitem novas situacdes de aprendizagem.

8§ 4° - O docente devera apresentar os resultados da avaliagdo aos alunos, esclarecendo duvidas
relativas aos resultados atribuidos e as competéncias avaliadas, de forma a possibilitar a revisdo do
planejamento e de estratégias, contribuindo para a melhoria do processo de ensino-aprendizagem

e do desempenho do aluno.

Artigo 43 - Os resultados de frequéncia ndo sdo fornecidos por qualquer outro meio que ndo seja

a publicacdo feita pela Secretaria das Unidades Escolares.

Paragrafo Gnico - Em razdo de disposicdo que protege a privacidade das pessoas, nos termos do
artigo 59, inciso X, da Constituicdo Federal, ndo serdo informados resultados de frequéncia e
avaliacdo de desempenho a quaisquer outros interessados, inclusive aos pais de alunos que ja

atingiram maioridade civil, ainda que os filhos permanecam sob dependéncia econémica destes.

Artigo 44 - As Unidades Escolares deverdo oferecer os recursos necessarios para 0 acesso €
permanéncia de pessoas com deficiéncia, promovendo a equiparacdo de oportunidades entre os

alunos, adaptando recursos instrucionais, fisicos e materiais.

Paragrafo anico - Os instrumentos de avaliagdo devem considerar as especificidades das pessoas

com deficiéncia, com adaptacGes de formato, duracao e espaco fisico.
Capitulo II - Dos critérios e formas de avaliagao

Secao I - Da frequéncia

Artigo 45 - A frequéncia é obrigatéria nos cursos presenciais estabelecendo-se o percentual

minimo de 75% da carga horaria ministrada.

8 1° — No caso de estagio obrigatdrio, a exigéncia de cumprimento de carga horaria é definida pelo

respectivo Plano de Curso.
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§ 29 - Excepcionalmente, para a Unidade Curricular Projeto Integrador, presente nos cursos FIC
de qualificacdo profissional e nos cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio, a

apuracdo da frequéncia minima nado sera obrigatéria para fins de aprovacao.

Secao II - Do desempenho

Artigo 46 - O resultado da avaliagdo do desempenho do aluno é expresso por mengoes relativas

aos componentes curriculares, definidas pelos Planos de Curso.
§ 19 - Para Planos de Curso ndo alinhados ao Modelo Pedagdgico Senac:

I. Otimo: capaz de desempenhar, com destaque, as competéncias exigidas pelo perfil

profissional de conclusdo;

II. Bom: capaz de desempenhar as competéncias essenciais exigidas pelo perfil profissional de
conclusao;
III. Insuficiente: ainda ndo capaz de desempenhar as competéncias exigidas pelo perfil

profissional de conclusao.

8§ 2° - Para Planos de Curso com vigéncia a partir de agosto de 2015, alinhados ao Modelo

Pedagodgico Senac:

I. Desenvolvida: capaz de desempenhar a competéncia exigida pelo perfil profissional de

conclusao;

II. N3o desenvolvida: ainda ndo capaz de desempenhar a competéncia exigida pelo perfil

profissional de conclusao;

8 3° - Para acompanhar o processo de ensino-aprendizagem no componente curricular, sao

realizados registros parciais com foco nos indicadores:

I. Durante o processo: o registro parcial devera ser “Atendido”, “Parcialmente atendido” ou
“Ndo Atendido”;

II. Ao final do processo: o registro parcial devera ser “Atendido” ou “N&o atendido”.
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Secao III - Dos cursos de Formacao Inicial e Continuada

Artigo 47 - Para os cursos e programas de formacao inicial e continuada, a forma de atribuicdo de
resultados é explicitada no Plano de Curso, podendo ser definida somente pelo cumprimento da
frequéncia minima ou pelo cumprimento da frequéncia minima e verificacgdo do desempenho do

aluno.

Paragrafo unico - Nos casos em que forem considerados frequéncia e desempenho, sera
aprovado o aluno que atingir frequéncia igual ou superior a 75% e mencao “Bom”, *Otimo” ou

“Desenvolvida”, em cada componente curricular, conforme o Plano de Curso.

Artigo 48 - Nos cursos de idiomas, o desempenho do aluno sera expresso em notas graduadas de

zero a dez, permitindo-se o fracionamento de uma casa decimal apds a virgula.

Paragrafo Unico - Serad considerado aprovado o aluno que atingir cumulativamente frequéncia

igual ou superior a 75% e nota igual ou superior a sete.

Artigo 49 - Os cursos e programas de formagao inicial e continuada, regidos por regulamentagdes
especificas, podem ter critérios de aprovacdo diferentes dos estabelecidos neste Regimento e

deverdo ser explicitados nos respectivos Planos de Curso.

Artigo 50 - Para os cursos e programas de formacado inicial e continuada ofertados a distancia,
aplicam-se os mesmos critérios, incluindo o cumprimento de atividades ao invés de frequéncia

minima.

Secao IV - Dos cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

Artigo 51 - Para os cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio, a avaliagdo é
constituida pela apuragcdo da frequéncia minima e pela verificagdo do desempenho do aluno por

componente curricular.

Paragrafo unico - Serd considerado aprovado o aluno que atingir frequéncia igual ou superior a
75% e mengao “Bom”, *Otimo” ou “Desenvolvida”, em cada componente curricular, conforme o

Plano de Curso.

Artigo 52 - Para os cursos de educagdo profissional técnica de nivel médio ofertados a distancia,
aplicam-se os mesmos critérios, incluindo o cumprimento de atividades ao invés de frequéncia

minima.
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Secao V - Das situagdes especiais
Artigo 53 - A legislagdo prevé o abono de faltas exclusivamente para o caso de aluno militar ou
reservista, nos termos da Lei Federal n® 4.375/1964 e Decreto-lei n® 715/1969.

Artigo 54 - A legislacdo permite tratamento excepcional aos alunos que necessitem faltar as aulas

nas seguintes situacdes:

I. Aluno portador de afecgdes cronicas, nos termos do Decreto-lei n® 1.044/1969;
II. Aluna gestante, a partir do oitavo més de gestacdao e durante noventa dias, nos termos da
Lei n® 6.202/1975;
III. Aluna adotante, nos termos da Lei n® 10.421/2002;
IV. Aluno esportista, nos termos da Lei n® 9.615/1998.

Paragrafo Gnico - N&o existe tratamento excepcional para auséncias motivadas por crenca

religiosa, participagdo em juri, atuacdo em eleicdes e doagdo de sangue.

Artigo 55 - O diretor da Unidade Escolar podera apreciar, para fins de aprovagdo, a situacdo de

alunos reprovados por frequéncia inferior a 75%.

8§ 1° - A apreciagdo prevista no caput deste artigo ndo se aplica as unidades curriculares de
natureza diferenciada e aos cursos de formacao inicial e continuada regidos por regulamentacdes
especificas que estabelecam critérios de frequéncia condicionantes para o direito ao registro

profissional ou cumprimento de normas regulamentadoras.

8§ 29 - Se, apds a apreciacdo, o diretor decidir pela aprovacao devera registrar sua justificativa e

atualizar o resultado no sistema de gestdo académica.

§ 39 - Caso a reprovagdo seja mantida, o diretor devera registrar sua justificativa no sistema de

gestao académica.
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TITULO VII - DO REGISTRO ESCOLAR

Artigo 56 - Os documentos relativos a vida escolar dos alunos sdo os seguintes:

I. Documentos expedidos;

II. Documentos de registro.

Capitulo I - Dos documentos expedidos e prazos de entrega

Artigo 57 - Os documentos expedidos pela Secretaria Escolar tém validade nacional. S&o eles:

I. Diplomas;
II. Certificados;
ITI. Histéricos escolares;

IV. Declaragdes de matricula.

8§ 1° - A forma e o conteludo dos documentos referidos nos incisos I, II e III deste artigo tém
padronizacdao definida pela Supervisdo Educacional, de acordo com as prescricdes legais e serao
expedidos mediante cumprimento dos critérios de aprovacdo e entrega dos documentos exigidos
pelos Planos de Curso.

§ 20 - A expedicdo dos documentos listados neste artigo dar-se-a na Lingua Portuguesa, podendo

ser impressos também em Braile para alunos com deficiéncia visual.

Artigo 58 - Toda documentacdo expedida deverd ser assinada pelo diretor e pelo secretario

escolar.

Paragrafo Unico - Os documentos de conclusdo relativos aos cursos e programas ofertados em
regime de parceria com outras instituicdes poderdo ser expedidos e assinados em conjunto,

respeitadas as normas vigentes.

Secao I - Do diploma

Artigo 59 - O diploma é o documento expedido ao término dos cursos técnicos, aos alunos que
concluirem, com aprovacdo, todos os componentes curriculares da habilitacdo profissional técnica

de nivel médio.
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Secao II - Do certificado

Artigo 60 - O certificado € o documento expedido para os alunos que concluirem com aprovacao
todos os componentes curriculares correspondentes as qualificagdes profissionais técnicas, bem
como ao término dos cursos de especializacGes técnicas de nivel médio e aos cursos e programas
de formacdo inicial e continuada, incluindo-se a qualificacdo profissional e a aprendizagem

profissional comercial.

Secao III - Do histérico escolar

Artigo 61 - Os historicos escolares expedidos ao final dos cursos devem acompanhar os
certificados e diplomas dos cursos de habilitagdo profissional técnica de nivel médio, qualificagdo

profissional técnica e especializacdo técnica de nivel médio.

Paragrafo Unico - Histéricos escolares parciais podem ser expedidos durante o desenvolvimento
do curso e deverdo ser disponibilizados no prazo de até cinco dias contados a partir da solicitagdo

pelo aluno.

Secao IV - Da declaracao de matricula

Artigo 62 - A declaracdo de matricula comprova o vinculo do aluno em qualquer um dos cursos e
programas ofertados, expedida conforme solicitacdo e disponibilizada em até cinco dias a partir da

data da solicitagdo do aluno.

Paragrafo (nico - A critério da Unidade Escolar podem ser expedidos outros documentos

escolares conforme solicitados.

Capitulo II - Dos documentos de registro

Secao I - Dos Diarios de Classe

Artigo 63 - Os diarios de classe sdo destinados ao registro das informagGes referentes a

frequéncia, atividades desenvolvidas e desempenho dos alunos.
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Secao II - Do preenchimento e revisao de registros

Artigo 64 - A responsabilidade pelo registro e encerramento dos documentos relativos a
frequéncia, atividades desenvolvidas, processo e resultado das avaliagGes dos alunos é do docente,
que deve fazé-lo em tempo habil, de modo a cumprir os prazos de expedicdo descritos neste

capitulo.

Artigo 65 - O aluno poderd no prazo de um a cinco dias corridos requerer, junto a Secretaria
Escolar, a revisdo dos registros referentes a frequéncia e ao desempenho obtidos durante e ao final

do componente curricular ou do curso.

8§ 1° - Esse prazo devera ser contado a partir da data de divulgacdo e sua duragdo pode ser

estipulada a critério da Unidade, sem ferir o disposto neste artigo.

§ 209 - A andlise para revisdo e eventual alteracdo dos registros devera ser realizada pelo docente.
Na impossibilidade de fazé-lo, a analise devera ser submetida ao Conselho Escolar e a alteragao

dos registros devera ser realizada pelo técnico responsavel pelo curso.

Secao III - Da guarda de documentos

Artigo 66 — A guarda dos seguintes documentos relativos a vida escolar é de responsabilidade da

Secretaria Escolar:

I. Documentos do prontuario;
II. Livro de Registro de Diplomas e Certificados;
III. Livros Atas;
IV. Documentos de conclusdo de cursos de educagao profissional técnica de nivel médio, ndo

retirados pelos concluintes.

Paragrafo Gnico - A guarda dos documentos referidos nos incisos I, II, III e IV tém carater
permanente, sendo que o documento referido no inciso I ficara sob a responsabilidade da
Administracdo Regional do Senac Sao Paulo, e os documentos referidos nos incisos 1I, III e IV

ficardo sob a responsabilidade das Unidades Escolares.
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TITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 67 - O acesso aos ambientes escolares é direito exclusivo dos alunos regularmente
matriculados nos cursos e programas oferecidos nas Unidades Escolares. Quando a natureza da

atividade permitir podera ser aceita a presenca de nao alunos.

§ 12 - Ao aluno com deficiéncia que necessitar de apoio sera permitido o acesso de

acompanhantes. Sera permitida a presenca de cdo-guia, sempre que necessario.

8§ 292 - O acesso aos servicos disponibilizados nas Bibliotecas das Unidades Escolares é livre a

comunidade mediante observancia das normas internas de utilizagdo.

Artigo 68 - Os casos ndo previstos neste Regimento serdo deliberados pela Supervisdo

Educacional ou outra instancia designada pela Diretoria Regional do Senac Sdo Paulo.

Artigo 69 - Este Regimento entrara em vigor a partir de 04/09/2018, conforme Instrucdo N°
07/2018 de 04/09/2018 emitida pela Diretoria Regional do Senac Sao Paulo, revogadas todas as
disposicdes contrarias.

Sao Paulo, 04 de setembro de 2018.

Luiz Francisco de A. Salgado

Diretor Regional do Senac Sao Paulo
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